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Donald Ervin Knuth es una persona a quien no conozco personalmente,
pero utilizo su desarrollo informatico como herramienta de trabajo en
el dia a dia, también estan los aportes de otras personas (y muchos de
ellos son extremadamente valiosos), pero todo sigue girando en torno
al nucleo principal que él desarrolld, por eso siento necesario hacer
explicito este agradecimiento en particular.

Knuth es profesor de matemadticas y computacién en la Universidad
de Stanford, en la actualidad es catedratico emérito. Es considerado
uno de los padres fundadores de la informatica moderna, e incluso
de Internet. Su libro The Art of Computer Programming (2011) es una
de las mas respetadas referencias en el campo de las ciencias de la
computacion.

En 1977 comenzo a desarrollar el lenguaje TeX en su afo sabati-
co, con el apoyo de la Universidad de Stanford y la editorial Addison
Wesley; han pasado mas de 40 afios desde que Knuth comenzoé su desa-
rrollo y al dia de hoy todavia sigue siendo el mas refinado y perfecto
sistema de composicion tipografica digital que exista: para explicitar
lo obvio, TeX no es un programa de armado de paginas, es un lenguaje
de composicion tipogrdfica. Y no ha dejado de evolucionar desde que se
hizo publico, gracias a su licencia de software libre. Tiene una amplia y
variada comunidad de colaboradores detras, formada principalmente
por universidades e instituciones —como la American Mathematical
Society (AMS) — y muchos particulares teoricos de la ediciéon y la tipo-
grafia, TeX no es un simple software: es una disciplina en si, que conlleva
la obligacion en el dia a dia —a quien lo utiliza— de sostener un perma-
nente aprendizaje. En su uso no hay espacio para la intuicion —donde
radica la mayor parte de la critica que recibe — pero de eso se trata, de
comprender y saber; por qué y para qué.

TeX se encuentra realmente a afos luz de los programas estandares
mas utilizados en la industria editorial para la composicién y edicién de
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libros; pero es incorrecto —rozando lo injusto — hacer comparaciones,
ya que TeX como lenguaje de composicion tipogrdfica, es un software que
provee las mismas libertades y posibilidades de manipulacién de los
contenidos que se tiene cuando se trabaja de manera manual, esto
significa que el limite para los resultados que se pueden obtener estan
directamente ligados al conocimiento que se tenga de él, a diferencia
de los programas estandares de la industria, en donde los limites de lo
que se puede o no hacer estan en el software mismo.

También es posible observar que en la edicién de libros —al menos
hasta el dia de hoy — el software estandar del mercado esta enfocado en
la diagramacion y el armado, utilizando de manera obligatoria la accion
visual. En TeX se piensay se trabaja desde otra perspectiva —el foco
se encuentra en la edicién — por eso cuando tratamos de manipular
textos para la composicion de paginas o incluso la automatizacién de
diversos procesos que incluyan paginas —y un listado bastante largo de
posibilidades — los programas convencionales del mercado no pueden
ser entendidos como competidores de TeX. Aunque es necesario aclarar
que varias editoriales como Adison Wesley, Elsevier, Teubner Verlagy
Mentis,! ya han adoptado el lenguaje TeX.

Solo es necesario recorrer el Comprehensive TeX Archive Network
(CTAN) para observar que TeX no es ideal unicamente para producir
férmulas matematicas. Al momento de escribir este texto existen 5 632
paquetes de colaboradores, con 2 574 personas contribuyendo a ello.
La mayoria de los paquetes son de uso gratuito y se pueden descargar
y utilizar en el momento.

TeX como lenguaje es extremadamente ductil y potente, se pue-
den producir todo tipo de libros, desde los mas simples hasta los muy
complejos y siempre con una esmerada atencién por el respeto a las
distintas tradiciones editoriales y tipograficas.

1.- Estas son solo algunas, que incluso han desarrollado paquetes ajustados a
sus estilos para ser utilizados por los autores, en otras palabras, las editoriales
reciben los articulos «prearmados».
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A mediados de 2018 me propuse escribir un manual de estilo para la
editorial; hice un trazado de lineamientos, arme la primera matriz de
contenido y sume algunos colaboradores en temas especificos; cuando
me quise dar cuenta tenia entre manos un proyecto muy ambicioso —en
tiempo y cantidad de paginas — que esta mas cerca de ser un manual
de edicién antes que el manual de estilo de la editorial, frente a esto,
consideré necesario tener esta salida resumida, que di en llamar Apunte
urgente del Manual de estilo de Ediciones Imago Mundi, eso es lo que el lector
va a encontrar en estas paginas.

«Estandar: (adjetivo) que sirve como tipo, modelo,
norma, patron o referencia».

RAE (2014)

La definicion de la RAE refleja qué es lo que Ediciones Imago Mundi
busca obtener, lo que no dice es que muchas veces —y esta es una— un
estandar también puede ser el resultado de muchos anos de trabajo.
Han pasado més de 15 anos de constante intercambio de conocimiento
con espacios que funcionan como puntos de retroalimentacién. En este
fluir es importante resaltar que el liderazgo lo han llevado y continua
siendo de las universidades, asi como tampoco debe sorprender que la
composicién tipografica sea el eje de partida para todos los involucra-
dos.

Tipdgrafos, graficos, historiadores, editores, matematicos, etcétera,
que trabajan en diferentes universidades del globo, asi como también
en empresas privadas o que de manera particular, aportan cotidiana-
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mente soluciones al foro de TeX,? la lista de CervanTeX,? el Comprehen-
sive TeX Archive Network (CTAN)* y el TUG.>

Furtado (2014, pag. 125) plantea que en una primera aproximacion,
las editoriales se distinguen entre ellas por la predominancia que tie-
nen sus actividades primarias en la transformacion fisico-técnicas
del contenido; desde el punto de vista de la editorial, esto implica que
el componente de produccion (y la calidad del contenido trabajando
sinergicamente) gozan de mucho valor.

Este libro esta dirigido principalmente a autores, y aunque son mu-
chos los puntos que quedaron sin incluir —que son parte del Manual -
pueden sacar provecho de él todas aquellas personas que de alguna
manera estén interesadas en la edicién, sean estudiantes, docentes o
publico en general, ya que encontraran aca un punto de referencia.

Todo el contenido lleva la concepcién de un libro «promedio» en
estructura, esto es, se van a encontrar todas las dreas que a su vez estan
explicadas en el interior del mismo; los listados al final son cortos, ya
que solo llevan la idea de ser ilustrativos.

Téngase en cuenta que este texto siempre sera entendido como
un parcial, ya que se encuentra con permanentes modificaciones. La
forma de saber si esta leyendo la ultima version es comparando la que
se indica en la web de la editorial con la que usted tiene.

Sobre el sistema de versiones he descartado el modelo utilizado en
programacion (x.y.z.p.t, incluyendo la instancia RC [release candidate]),
ya que después de leer varios textos sobre versionado para manuales,
he concluido en que cada organizacion (o editorial) desarrolla su propio
sistema, en Ediciones Imago Mundi usaremos x.y.z, donde:

x: la primer cifra indica la versiéon mayor del documento. Cada cam-
bio en este nimero indica modificaciones a nivel de estructura
del libro. Cuando este numero cambia, los valores siguientes se
cuentan desde cero.

2.- Con mas de 170 000 preguntas al dia de hoy y con mas de 3 700 usuarios
activos, es el lugar de consulta por excelencia, junto a la calidad de muchas de
sus respuestas (https://tex.stackexchange.com).

3.- CervanTeX es el grupo de usuarios hispanohablantes de TeX, y forma parte
de los grupos locales asociados al TUG (http://www.cervantex.es).

4.- E1CTAN proporciona acceso a los diferentes directorios y archivos ubicados
en el repositorio https://ctan.org.

5.— El TeX Users Group (TUG) fue fundado en 1980 para proporcionar una orga-
nizacion a aquellas personas interesadas en el uso del sistema de composicion
TeX inventado por Donald Ervin Knuth (véase http://tug.ozrg).
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y: la segunda cifra indica la version menor del documento, los cam-
bios en este numero significan que los mismos no son lo sufi-
cientemente importantes como para decir que ya no es el mismo
documento.

z: latercera cifra sugiere cambios menores, por ejemplo realizar co-
rrecciones a errores ortograficos.






Capitulo 1

Presentacion de los recursos

1.1 Introduccion

Ediciones Imago Mundi abandona el concepto de documento, que
fue el mas comunmente utilizado para la descripcion de libros, revis-
tas y similares, y hemos empezado a utilizar el término recurso, que
es mucho mas abarcativo, ya que incluye a los medios electrénicos y
audiovisuales, este cambio obedece a que hoy son muy variadas las
fuentes disponibles para la investigacion cientifica.

1.2 Material previamente publicado

Si el libro que ingresa a produccion ya ha sido previamente publica-
do por otra editorial, se deberd entregar a Ediciones Imago Mundi una
copia impresa de dicha edicion.

1.3 Los originales

El trabajo original se debe entregar en soporte digital, los formatos
permitidos son los provistos por Microsoft Office y Libre Office. Las
paginas se configuraran en formato A4. Para el cuerpo del texto se utili-
zara tipografia Times New Roman cuerpo 12 con interlineado 1,5. Los
archivos se consignardn segun se muestra en el listado a continuacion,
solo se deben entregar los que correspondan:

1. un archivo tnico con el indice y los datos del autor o editor;

2. un archivo unico con todos los capitulos que componen el libro,
siguiendo el orden de aparicion;

3. un archivo unico con la bibliografia completa de todo el libro;
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. un archivo unico con el listado de acrénimos de todo el libro;

. un archivo tnico con el listado de glosario de todo el libro;

. un archivo unico con el listado de palabras claves de todo el libro;

. tantos archivos en formato de imagen como sean necesarios, uno
por cada imagen. Asimismo las fotografias deberan ser colocadas
dentro del archivo inico que contiene todos los capitulos, solo a
modo de ejemplo para su ubicacién orientativa;

8. tantos archivos de planillas de calculo como sean necesarios, uno

por cada figura, estos son necesarios debido a que las figuras pro-

vistas no son utilizadas, sino que son construidas utilizando los

datos. Silas planillas poseen archivos vinculados, estos también

deberan ser provistos. Las figuras deberan ser colocadas dentro

del archivo tinico que contiene todos los capitulos, solo a modo

de ejemplo para su ubicacion.

N O O A~

1.4 Me leoy no me gusto

Ha pasado en algunas oportunidades que los autores al poco tiempo
de enviado los archivos para el proceso de edicion, envien una nueva
version del texto; estos archivos no son recibidos ya que ocasionan
mayores costos, esto se debe a que los archivos una vez entregados a la
editorial pasan inmediatamente a control y correccion.

Por los motivos antes expuestos se hace necesario recalcar a los
autores de la importancia de entender que la version de archivo que
envian para produccion, es considerada como la definitiva.

1.5 Tengo una parte, podemos adelantar

Si el libro tiene fecha certera de salida, por lo general obedeciendo
a compromisos pre pactados, pero los textos finales no estan en la
fecha —también pre pactada— necesaria, no sera posible cumplir con
el compromiso de salida.

Lamentablemente no podemos trabajar con textos a medias, para
el proceso de edicién se necesitan todos los elementos en su versiéon
definitiva.

1.6 Diferencia entre imageny figura

Qué entendemos por imagen: eslarepresentacion graficade algoreal,
que se obtiene a través de algin proceso quimico o electronico;
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Qué entendemos por figura: eslarepresentacion graficade un dibujo,
que se obtiene a través de calculos matematicos o quimicos y que
se utiliza para expresar algo.

1.6.1 Imagenes

Las imagenes seran provistas en cualquiera de los siguientes for-
matos: .png, .jpg o cualquiera de ellos que se encuentre dentro de
un . pdf, la resolucion no debe ser inferior a 200 dpi en escala 1:1 del
tamano de salida.

.
»
AT YL

e— - (s o on e

Imagen 1.1. Fuente: Archivo General de la Nacion.

1.6.2 Figuras

Las figuras seran desarrolladas por la editorial utilizando los da-
tos de las planillas de calculo o archivos de texto plano entregadas
en alguno de los lenguajes mas comunes a este fin (Libre Office Calc,
Microsoft Excel, R, Octave, etcétera).
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Figura 1.1. Desarrollada tomando los datos de un archivo Microsoft Excel.

Modelo A Modelo C
17.8%

Modelo B

Figura 1.2. Desarrollada tomando los datos de un archivo . txt que con-
tiene los valores.
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1.7 Trabajando con itemizados

Ediciones Imago Mundi sugiere descartar hacer itemizados dentro
de la redaccién, como propuesta ofrece dos modelos con hasta tres
niveles de anidamiento,? cada uno obedece a diferentes necesidades de
redaccion. El primer modelo tiene el concepto enumerativo, las lineas
terminan con punto y coma, ya que se considera que todo el bloque
debe ser entendido como uno. El segundo tiene el concepto de lineas
auténomas entre si, por ese motivo terminan en punto.

1. primer item (primer nivel);
@) primer item (segundo nivel);

1) primer item (tercer nivel);
2) segundo item (tercer nivel);

b) segundo item (segundo nivel);
2. segundo item (primer nivel).

= Primer item (primer nivel).
« Primer item (segundo nivel).
o Primer item (tercer nivel).
o Segundo item (tercer nivel).
« Segundo item (segundo nivel).
= Segundo item (primer nivel).

1.8 Algunos consejos

A continuacion se vera un listado general de pautas para la escritura
de los originales, las mismas intentan ser un conjunto de indicaciones
generales que los autores pueden seguir para unificar un criterio de
escritura estandarizado. Este listado debe ser considerado parcial, ya
que este manual se encuentra en permanente actualizacion.

1.- El anidamiento es la practica de incorporar llamadas unas dentro de otras,
mediante la inclusién de separadores.

v.1.1.0
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1.8.1 Control de cambios

Los archivos deben ser entregados con el control de cambios desac-
tivado, para que no exista el riesgo de que queden modificaciones sin
volcar de manera definitiva.

1.8.2 Sin abreviaturas

Los nombres propios de los diferentes intervinientes dentro del
libro y en la bibliografia, no deben ser abreviados. Para las fuentes
orales, en los casos en los que se necesita salvaguardar el nombre del
entrevistado, se puede considerar el uso de un apodo.

1.8.3 Diacriticos y otros caracteres

A menos que por razones técnicas o de desconocimiento sea imposi-
ble, es obligatorio respetarla escritura con diacriticos y otros caracteres
alfabéticos, estos son algunos ejemplos.

Francois, Ricceur, Varjao, Zizek, GriifRedich, % 3

1.8.4 Comillas
1.8.4.1 Tipos de comillas

A continuacién se muestra el diseno del glifo para los idiomas mas
comunmente utilizados en Ediciones Imago Mundi, para el espanol
utilizamos primero las comillas dobles angulares y en segundo nivel
las comillas dobles inglesas.

Espaiiol «Hola “pequenio mundo”».
Inglés “Hello ‘little world’”.
Portugués «0la “mundo pequeno”».

Francés «Bonjour “petit monde” ».
Aleman »Hallo ,kleine Welt“.
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Como se ve en el ejemplo anterior, en todos los idiomas mostrados
(menos el francés) todas las comillas de apertura se escriben pegadas
al primer glifo contiguo y todas las de cierre pegadas al ultimo, sin dejar
ningun espacio; para el francés la distancia es de 1/4 em. Lo adecuado
es ademas, que el punto, la coma, el punto y coma y los dos puntos se
escriban fuera de las comillas de cierre.

1.8.4.2 Comillas de seguimiento

Las comillas de seguimiento se utilizan cuando en una cita textual
se reproduce el texto de otro autory esta se conforma de varios parrafos,
mientras que el primer parrafo comienza con el signo de apertura de
comillas («), en los parrafos siguientes se implementa al inicio y sin
espacio entre el signo y el caracter contiguo, la comilla de seguimiento
(o continuacidn) el signo ortografico utilizado es la comilla angular de
cierre (»).

Siempre que se inicia una cita de un solo parrafo es necesario ce-
rrarla con el signo de cierre de comillas (»), pero no se cierra cada uno
de los parrafos cuando la cita esta conformada por varios, y solo se
cierra el ultimo parrafo de la cita. Ediciones Imago Mundi no coloca
sangria a los parrafos.

«(...) desde fines del siglo XIX y hasta hace pocos anos, el valle Cal-
chaqui en general y el santamariano en particular fueron construidos
como zonas en las que el problema del indio se dio por terminado con
las desnaturalizaciones.

»En el mejor de los casos, el valle fue pensado como espacio mestizo,
en el que laimpronta indigena se evanecié definitivamente hacia fines
del siglo XVII».

1.8.5 Volumen versus tomo

En el texto solo se deben consignar las divisiones que corresponden
alas partes y los tomos, en caso de corresponder; para mayor detalle
sobre esta division, véase la seccidon 2.1.1, en la pag. 24.

1.8.6 Citas

Recomendamos como regla que las citas con menos de treinta pa-
labras permanezcan dentro del texto entre comillas dobles angulares:
«Segun Zamora, la realidad fue mas sencilla: los candidatos propuestos
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para la JRG dentro de la DC habian sido Morales Erlich y Fidel Chavez
Mena» (Menjivar Ochoa 2006, pag. 154). Esta regla no se cumple cuando
las citas son didlogos.

Las citas con mas de treinta palabras, deben ser colocadas en un
nuevo parrafo, Ediciones Imago Mundi utiliza en su disefio sangria
sobre el margen izquierdo de 14pt. Se puede ohservar el siguiente
ejemplo:

«Seglin Zamora, la realidad fue méas sencilla: los candidatos propuestos
para la JRG dentro de la DC habian sido Morales Erlich y Fidel Chavez
Mena. Chavez, el hombre de Duarte (...), habia trabajado en arreglos
politicos que serian rechazados por la DC, como el armado del Foro Na-
cional de Carlos Humberto Romero y negociaciones paralelas con los
militares —de las que hablan Gutiérrez y Majano— y con funcionarios
de la embajada estadounidense. Los propios progresistas se lo plan-
tearon a Dada: era él o Chavez, y la decisién fue obvia. Dada, durante la
primera etapa de la JRG, aunque con posiciones definidas, habia dado
muestras de tolerancia dentro del sector progresista; Rubén Zamora
y Jorge Villacorta, mas confrontativos, no serian bien recibidos por los
militares, y Mario Zamora aun ocupaba la Procuradoria General de la
Republica» (Menjivar Ochoa 2006, pag. 154).

1.8.7 Cuadros
1.8.7.1 Cuadro en vez de tabla

Sibien es una condicién que debe serrevisada en cada edicion, para
la mayoria de los textos es correcto el uso de la expresion «cuadro»,
y no el de «tabla», ya que son falsos amigos. La explicacion de Javier
Bezos resulta muy clara:

«A pesar de su similitud, el inglés table no es el espanol tabla (se ha-
bla de falsos amigos, es decir, palabras similares en dos lenguas pero
con significados distintos). Las definiciones de la Academia para estas
palabras son

» Cuadro: conjunto de nombres, cifras u otros datos colocados vi-
sualmente, de manera que se advierta entre ellos una relacién.

= Tabla: catdlogo de nimeros de especie determinada, dispuestos
en forma adecuada para facilitar el calculo matematico.

»Tradicionalmente, y aln sigue siendo una costumbre mayoritaria, el
nombre empleado en espanol para las partes de un libro o un texto
gue muestra datos de forma grafica es cuadro».
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1.8.7.2 Elsigno negativo

Cuando hablamos de valores matematicos, la palabra signo se refie-
re a su propiedad. Todos los nimeros distintos de cero son positivos o
negativos, y tienen por tanto un signo que los identifica, para los valores
mayores a cero, se omite escribir el signo positivo, pero para los valores
menores de cero se adiciona por delante el signo negativo.

Datos absolutos Variaciones rel. (%)

| |
Provincias | 1988 | 2002 | 2008 | 1988/02 | 2002/08 | 1988/08
Catamarca | 9538 | 9138 | 9012 | -4.2 | -1.4 | -5.5
Jujuy | 8526 | 8983 | 8733 | 5.4 | -2.8 | 2.4
Salta | 9229 | 10297 | 10317 | 11.6 | 0.2 | 11.8
Tucuman | 16571 | 9890 | 7669 | -40.3 | -22.5 | -53.7
NOA | 64986 | 59257 | 51630 | -8.8 | -12.9 | -20.6

Cuadro 1.1. Evolucidn de la cantidad de EAPs. Regién NOA (1988, 2002,
2008).

1.8.8 Bastardillas, negritas y subrayados

El uso de las bastardillas se reserva para las palabras en idioma
diferente al principal del texto, estan exceptuados de esta regla los
nombres propios y las referencias bibliograficas.

Para los casos en los que el autor considere la necesidad de apli-
car énfasis a algunas palabras o pequenas expresiones, se debe dar
privilegio al uso de las comillas.

Las negritas (bold) y el subrayado, estan descartados para ser utili-
zados en el cuerpo principal del texto, y solo seran usados de manera
muy excepcional.

1.8.9 Laraya

Dentro de un buen trabajo de edicién es aconsejable controlar que
estos cuatro signos (raya corta, raya media, raya larga y signo menos)
no se confundan, ya que son muy similares.?

2.- Incluso es muy comun encontrar que a todos se los llame guiones.
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Raya corta para corte de palabra estan-

dar de la tipografia -Hola Mundo-
Raya media estindar de la tipografia | —Hola Mundo—
Raya larga estandar de la tipografia | —Hola Mundo—
Raya media disenada por Ediciones

Imag(? Mundi, ol?servese que esunpo- | _ rro1o Miundo—
co mas corta y tiene modificada la se-

paracion con su caracter contiguo

Signo menos, este es el utilizado por 8012

TeX para indicar valores negativos

1.8.10 Tilde en las maytsculas

Las mayusculas siempre deben llevar tilde en los casos en los que
corresponda. Esta regla no se cumple cuando se trata de un acréonimo.
Véanse los ejemplos:

= Africa
» AMERICA
= IDH (indice de Desarrollo Humano)

1.8.11 Disciplinas cientificas

Los sustantivos y adjetivos de los nombres de disciplinas cientificas
van siempre en minuscula, no asi cuando refiere a la asignatura y/o
materia. Véanse los ejemplos:

» estudiar matematicas es apasionante
= CONOZCO a esa persona, es profesora de Geografia

1.8.12 Hipervinculos

Los textos no deben contener hipervinculos activos de ningun tipo,
siga estas instrucciones para desactivarlos en Microsoft Word:
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Para quitar todos los hipervinculos de un documento, presione CTRL+A
para seleccionar el texto en todo el documento, a continuacion, presio-
ne CTRL + MAYUS + F9.

y estas para Libre Office:

Abra primero un documento de texto. Vaya a Herramientas —> Correc-
cién automdtica —> Opciones de correccion automdtica.

En el cuadro de didlogo Correccidn automdtica, seleccione la pestana
Opciones. Debe quitar la marca de la casilla Reconocer URL, a partir de
ahora ninguna palabra se reemplazara automaticamente por un hiper-
vinculo.

1.8.13 Fechas

No corresponde utilizar el apostrofo para representar los afios junto
a sus dos ultimas cifras: 98 por 1998. Si la abreviatura fuese necesaria
o es una eleccidn en la escritura, debe hacerse sin el apostrofo.

= verano del 68

1.8.14 Letras

Las décadas se escriben con letra y no con cifras. Es igualmente
incorrecto escribirlas en plural.

= los anos setenta significaron...

1.8.15 Horas

Las marcas horarias se escribirdn con numerosy en el formato de
24 horas, se utilizan los dos puntos para separar los elementos que
integran la expresion horaria (18:47).

De acuerdo con el estandar internacional, deben emplearse dos
digitos para cada elemento (03:07,22:00). En las horas en punto pueden
omitirse los ceros si se utiliza el simbolo h (22 h).

1.8.16 Estado o estado

Se escribe «Estado», con inicial mayuscula cuando se alude a una
forma de organizacion politica, poder soberano e independiente, que
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integra la poblacion de un territorio o al conjunto de los érganos de
gobierno de un pais soberano, esto vale tanto para el singular como
para el plural. Entonces, se escriben con mayuscula:

= Estado argentino;

» Estado federal;

» golpe de Estado;

= razoén de Estado;

= seguridad del Estado;
» secreto de Estado;

» Estado de derecho;

= Consejo de Estado;

= jefe de Estado.

También se emplea la mayuscula en las expresiones que hacen
referencia a las fuerzas armadas:

= Estado Mayor;
= Estado Mayor Central;
= Estado Mayor General.

Se escribe con mintscula en féormulas como estado de emergencia,
estado de excepcidn, estado de sitio o estado de guerra, que dan lugar a
frecuentes errores. En estos casos, estado equivale a situacion, no ala
forma de organizacion politica del pais.

1.8.17 Leyo ley

¢Se escribe con mayuscula la palabra ley? Segiin Martinez de Sousa
(2007), no. La palabra ley se escribe siempre con minuscula.

Ediciones Imago Mundi adopta este planteo, por consiguiente las
leyes se escriben siempre en letra redonda, con los sustantivos en
mayuscula; no asi los adjetivos, salvo que formen parte de un nombre
propio (como Poder Judicial). Entonces encontramos que es correcto
escribir:

= ... laley de Fomento del libro y la lectura...;
= ... laley de Defensa del consumidor...;
= ...laley26.361...
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1.8.18 Uso de mayusculas y minusculas

Recomendamos como norma para todo el texto, evitar el uso abusivo
o indiscriminado de las mayusculas. Estas se acentuan sin excepcion,
siempre que la regla ortografica lo indique como correcto.

1.8.19 Simbolos matematicos

Los simbolos matematicos y quimicos no son abreviaturas, por el
contrario, son entidades escritas con valor propio y auténomo. Por con-
siguiente no estan sujetos a reglas ortograficas o gramaticales, tienen
su propia logica para combinarse dentro de la redaccion y con otras
férmulas, estas pueden obedecer a reglas establecidas por tradicién o
por convenios nacionales, internacionales o personales (Bezos 2012b).

Si se considera una carga positiva en el origen (+¢), la energia
potencial de un electron situado a una distancia r, esta dada por:

1 —qgx
Energia:4 —94x9q 1.1

TEg T

En el caso del silicio —en ausencia de energia térmica, es decir

cuando 7" = 0K — los electrones se distribuyen de la siguiente

manera: dos de ellos en el primer nivel de energia, ocho en el
segundo nivel, y cuatro mas en el tercer nivel.

1.8.20 Representacion del listado de indices

Los indices se disefian a dos columnas, los numeros de paginas se
corresponden a todas las paginas en donde aparecen las marcas.

1.8.21 Citas en idioma diferente al principal

Ediciones Imago Mundi propone que en el caso de citarse textos en
un idioma diferente al principal y del cual existe traduccién (propia
o de tercero), dentro del texto principal debe ser colocada la cita en
su idioma original y en una nota a pie se ubica la cita traducida con la
aclaracion de la autoria.
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1.8.22 Modo de citar las fuentes en el texto

Las fuentes se indican a pie de pagina con todos los detalles de la
misma. No se utiliza el ibid, las fuentes se escriben completas cada vez
que son indicadas.

1.8.23 Modo de citar referencias en el texto

Ediciones Imago Mundi utiliza el sistema® autor-afio para indicar
las referencias bibliograficas dentro del texto principal, no se utiliza
el ibid; existen varias formas de representacion, cada una de ellas se
ajusta al contexto de la redaccion.

Modo

Ejemplo
Chesneaux 1962

Simple

Simple con indicacion de

pégina Chesneaux 1962, pag. 25

Simple con indicacion de

L . Chesneaux 1962, vol. 1, pag. 25
volumen y pagina

Entre paréntesis (Chesneaux 1962)

Entre paréntesis con indica-

e il eftne (Chesneaux 1962, pag. 25)

Entre paréntesis con indica-

et dle vellimnen 7 Tdea (Chesneaux 1962, vol. 1, pag. 25)

Paréntesis al ano Chesneaux (1962)

Paréntesis al afio con indi-

eein e s Chesneaux (1962, pag. 25)

Paréntesis al anio con indi-

et dle velimnen v ptgine Chesneaux (1962, vol. 1, pag. 25)

Dado que en este sistema se imprime la fecha después del autor
(o editor), si se encontrara el caso de dos referencias diferentes de
un mismo autor con igual afio, se adicionara un caracter alfabético

3.— No se debe confundir sistema con estandar.
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ordenadorydiferenciador, ajustandose al patron NYVT porsus siglas en
inglés (name, year, volume y title). Téngase en cuenta que no se considera
en el patron de ordenamiento a las partes de un multivolumen. Como
ejemplo véanse Benedetti (2016a,b).

Benedetti, Mario
2016a Cony sin nostalgia, Buenos Aires: Planeta, referencia
citada en pagina 15.
2016b Primavera con esquina rota, Buenos Aires: Planeta, re-
ferencia citada en pagina 15.

1.8.24 Uno y dos autores, tres autores o mas

En los recursos que contengan hasta dos autores, se debera citar
colocando ambos apellidos dentro del texto principal y para los casos
con tres o mas autores, se colocara el primer apellido y la expresion et
al.; en el listado de referencias se colocaran todos los apellidos. Como
ejemplo véanse Aguila et al. (2016), Furlough (1991) y Jauregui y Funes
(1984).

Aguila, Gabriela; Santiago Garafio y Pablo Scatizza

2016 (comps.), Represion estataly violencia paraestatal en la
historia reciente argentina: nuevos abordajes a 40 afios del
golpe de estado, La Plata: Universidad Nacional de La
Plata, referencia citada en pagina 15.

Furlough, Ellen

1991 Consumer Cooperation in France. The Politics of Consum-
ption, 1834-1930, Londres: Cornell University Press,
referencia citada en pagina 15.

Jauregui, Rubén y Susana Funes

1984 «Agustin Tosco. Dirigente sindical revolucionario»,
en Hechos y protagonistas de las Luchas Obreras Argenti-
nas, n.° 6, referencia citada en pagina 15.

1.8.25 Igual apellido, diferente nombre

Frenta a la situacion (poco comun) de encontrarse entre las referen-
cias distintos autores con igual apellido, se opta por poner la inical de
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los nombres, que hara la diferencia entre ellos, si la igualdad continua
con la inicial de los nombres, se colocara el nombre completo y si la
igualdad persiste se colocara la inicial del segundo nombre. Véase la
comparacion:

= R.Irazustay J. Irazusta (1934).

J. Irazusta (1956).

Emilio Dickman (1947).

Enrique Dickman y Repetto (1947).

Dickman, Emilio

1947 Nacionalizacion de los Ferrocarriles, Buenos Aires, refe-
rencia citada en pagina 16.

Dickman, Enrique y Nicolas Repetto

1947 Elplan quinquenal, Buenos Aires: Casa del Pueblo, re-
ferencia citada en pagina 16.

Irazusta, Julio

1956 Perdn y la crisis argentina, Buenos Aires: La Voz del
Plata, referencia citada en pagina 16.

Irazusta, Rodolfo y Julio Irazusta

1934 La Argentina y el imperialismo britdnico. Los eslabones de
una cadena, 1808-1833, Buenos Aries: Condor, referen-
cia citada en pagina 16.

1.8.26 Tipos de editores

Muchas veces no queda claro a qué nos referimos cuando hablamos
del editor, porque no se sabe con presicion dentro de los varios tipos
de editores que pueden existir, a cual nos estamos refiriendo.

La situacion mas comun es denominar editor a la editorial (publisher
en inglés), pero no necesariamente siempre es asi.

Consideramos que existen ocho tipos de editores dentro del proceso
de edicion:

Editor: refiere al editor principal. Este es el rol editorial mas genérico.
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Editor fundacional: refiere al editor fundador de un recurso periodico
o un proyecto de publicacion integral, como puede ser la edicion
de las obras completas de un autor.

Editor continuador: refiere al editor que continuo el trabajo del editor
fundador, pero luego es reemplazado por el editor actual.

Editor redactor: refiere al editor secundario cuya tarea es realizar el
trabajo de redaccion del editor principal.

Editor revisor: refiere al editor secundario cuya tarea es revisar el tra-
bajo.

Editor colaborador: refiere a un editor secundario o asesor del editor
principal.

Editor compilador: es similar al editor principal, pero su tarea como
editor es trabajar con los textos de los autores.

Editor coordinador: es similar al editor principal, pero su tarea como
editor incluye solo la coordinacion del proceso editorial.

1.8.27 Uso de preposiciones en apellidos (Fundéu 2018)

En textos en espanol cuando aparece un apellido extranjero con
preposicién después de un nombre, como por ejemplo Andrés di Tella,
¢el «di» debe escribirse con mintscula igual que el «de» en espanol?

No siempre. En los apellidos franceses, alemanes, neerlandeses
o portugueses, la preposicion se escribe con minuscula, como en los
espanoles, cuando se cita el nombre y apellido:

Charles de Gaulle

Ludwig Joachim von Arnim
Jan van Eyck

Antonio de Sousa

Pero se escribe con mayuscula cuando solo se menciona el apellido:

De Gaulle
Von Arnim
Van Eyck
De Sousa

Perola preposicion de los apellidos italianos, en cambio, es tradicién
escribirlos con inicial mayuscula:
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s Vittorio De Sica
m De Sica

1.8.28 Uso del sufijo en referencias

Los sufijos Jr., Hijo, Nieto, II, III, etcétera, no se escriben en las refe-
rencias bibliograficas dentro del texto, en cambio si deben colocarse
en el listado. Como ejemplo véase Gates (1989).

Gates, William Henry. III [conocido como Bill Gates]

1989 Gates Talk on Microsoft, recuperado de <http://c
sclub . uwaterloo . ca/media /1989%20Bill %20
Gates%20Talk%200on%20Microsoft.html> (visitado
el 26-01-2019), referencia citada en pagina 18.

1.8.29 Referencias relacionadas

Es comun encontrar en producciones colectivas que diferentes au-
tores del mismo volumen, utilicen diferentes ediciones de un mismo
texto, estas diferencias pueden radicar en: cambio de editorial, idioma,
traductor, prologuista, formato, etcétera. Para estos casos Ediciones
Imago Mundi respeta las pautas de referenciacion utilizadas por los au-
tores, pero hara ademas una relacion cruzada entre dichas referencias.
Como ejemplo véanse Dadrian (1997, 2008).

Dadrian, Vahakn

1997 The History of the Armenian Genocide, 2.2 ed., Providen-
ce: Berghahn Books, referencia citada en pagina 18.

2008 Historia del genocidio armenio, trad. por Eduardo Kar-
saclian, Buenos Aires: Ediciones Imago Mundi, ISBN:
978-950-793-071-3, [edicion de The History of the Ar-
menian Genocide, 2.2 ed., Providence: Berghahn Books,
1997], referencia citada en pagina 18.

1.8.30 Sumando informacion a las referencias

Existen dos posibilidades de agregar informacién suplementaria a
las referencias, este trabajo puede ser desarrollado por el autor o por
Ediciones Imago Mundji, la primera opcién es como apunte y la segunda
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como nota. Véase las diferencias en Lenin (1974) y VVAA (2002) en la

pag. 19.

Qué entendemos por apunte: a informacion secundaria a la estruc-
tura de datos de la referencia misma, tales como la ubicacion de
los textos originales, notas histéricas, etcétera.

Qué entendemos por nota: a una ampliacion puntual (e.g. un resu-
men) que involucre a la referencia. Esta se imprime en un nuevo
parrafo al final y se cambia la tipografia.

Lenin [Vladimir Ilich Ulidnov]

1974 Materialismoyempiriocriticismo (1908-1909), 6.2 ed., Bue-
nos Aires: Ediciones Estudio. Escrito antes del 15 de
mayo de 1908, publicado por primera vez en 1925 en
Léninsky Shornik, referencia citada en pagina 19.

VVAA

2002 Elgran cine: catdlogo de las peliculas de ficcion rusas 1908-
1919, Moscu: Novoe Literaturnoe Obozrenie, referen-
cia citada en pagina 19.

Obra de gran tamafo e informacion sobre peliculas rusas.
Esta organizado por ainos con una ficha completa para ca-
da pelicula mas alguna imagen e informacion accesoria.
Su parte final consta de una serie de biografias de perso-
najes del cine prerrevolucionario.

1.8.31 Representacion del listado de referencias

Ediciones Imago Mundi utiliza el estilo desarrollado por Ivan Valbu-
sa del Departamento de Filologia, Literatura y Linguistica de la Univer-
sita degli Studi di Verona, en el manual de uso explica el origen de su
trabajo,

The firs step toward the creation of the philosophy-modern style was the re-
quest of Lorenzo Pantieri in the gult Forum: http://www.guit.sssup.it/ph
pbb/viewtopic.php?t=6472 (seethediscussiononhttp://www.guit.sss
up.it/phpbb/viewtopic.php?t=6717). Now this is the bibliography style of
L'arte di scrivere con LaTeX, the most popular Italian guide to LaTeX (Pantieri
y Gordini 2011). I would like to thank who took part in the debate on gult Web
site and the authors of the styles which inspired biblatex-philosophy, specifi-
cally: Clawson (2010), Gliboff (2010) y Wafsenhoven (2011) (Valbusa 2009-
2018).
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Este modo es particularmente 6ptimo para la lectura de referencias
con muchas entradas para un mismo autor, esta dividido en bloques.
La pauta de ordenamiento es NYVT. La primera caracteristica simple
y trivial que encontraremos en este estilo es que se usan comas en
lugar de puntos para separar las partes de la referencia. Véanse Knuth
(1984-1986, 19864a,b,c,d).

Knuth, Donald Ervin

1984-1986 Computers & Typesetting, 5 vols., Reading, Massachu-
setts: Addison Wesley, referencia citada en pagina 20.

1984 Computers & Typesetting, vol. 1: The TEXbook, Reading,

Massachusetts: Addison Wesley, referencia citada en
pagina 20.

1986a Computers & Typesetting, vol. 2: TEX: The Program, Read-
ing, Massachusetts: Addison Wesley, referencia cita-
da en pagina 20.

1986b Computers & Typesetting, vol. 3: The METAFONT book,
Reading, Massachusetts: Addison Wesley, referencia
citada en pagina 20.

1986¢ Computers & Typesetting, vol. 4: METAFONT: The Pro-
gram, Reading, Massachusetts: Addison Wesley, refe-
rencia citada en pagina 20.

1986d Computers & Typesetting, vol. 5: Computer Modern Type-
faces, Reading, Massachusetts: Addison Wesley, refe-
rencia citada en pagina 20.

1.9 Proceso de control antes de imprimir

Una vez terminado el proceso de edicioén, el autor recibira un pdf
para hacer su control sobre el trabajo y dar su aprobacion o sugerir cam-
bios, también es posible que vayan comentarios de la editorial sobre
dudas o faltantes de informacién, finalizado este proceso se puede en-
viar el trabajo a imprenta. La metodologia que utiliza Ediciones Imago
Mundi para este intercambio (autor/editorial) es que se utilice Unica-
mente el resaltado de color con comentarios dentro del pdf; formas no
aconsejables:
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1. un archivo de texto con las indicaciones;
2. comentarios a través de correo electrénico;
3. por teléfono.






Capitulo 2

Las areas de un libro

Asi como una investigacion cientifica se estructura en partes (intro-
duccién, método, resultado y discusién) el libro como canal de comu-
nicacién para dicha investigacion, tiene estructura propia, que es el
resultado de muchos anos de vida y evolucion (Padrén Novales et al.
2014).

Ediciones Imago Mundi se especializa en libros cientificos, esto
quiere decir que los detalles enumerados a continuacién, en algunos
casos son genéricos (valen para cualquier tipo de libro) y otros son
especificos.

2.1 Ladivision interna

El interior de un libro esta dividido en cuatro areas principales.

1. frontmatter: también llamadas «primeras», identifica las paginas
preliminares. En esta parte los capitulos no llevan numero y las
paginas se numeran con nimeros romanos en mayuscula;

2. mainmatter: el cuerpo principal del libro, da inicio al documento.
Se numeran los capitulos y las paginas con numeros arabigos;

3. appendix: especifica donde empiezan los apéndices. Aqui los capi-
tulos se numeran con letras pero se mantiene la numeracion de
las paginas con numeros arabigos;

4. backmatter: la ultima parte del libro. En esta parte los capitulos
no se numeran y al igual que en los apéndices, se mantiene la
numeracion de las paginas con nimeros arabigos.
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Todos los libros se estructuran sobre la base de estas cuatro areas,
pero no necesariamente cada area contiene todas las divisiones inter-
nas que veremos a continuacion.

Antes de ahondar en la explicacion de las dreas que comprenden a
un libro, es necesario aclarar otra division.

2.1.1 Volumen versus tomo

La RAE (2014) define al volumen como «el cuerpo material de un
libro encuadernado, ya contenga la obra completa, un parcial de ella o
varias obras».

Qué entendemos por volumen: es una unidad fisica independiente
de su contenido y es definida por la editorial.

Qué entendemos por tomo: es una unidad conceptual y es definida
por el autor.

Esto quiere decir que podemos tener.

» Un tomo igual a un volumen, esta es la situacién mas comun de
encontrary es la que también genera mayor confusion respecto
de como debe ser tratado. Véase Marx (1999).

Marx, Karl
1999 ElCapital, vol. 1: El proceso de produccion del capital, Mé-
xico, DF: Fondo de Cultura Econdmica, referencia
citada en pagina 24.

= Varios tomos en un volumen. Véase Expert (1997).

Expert, Edward
1997 Shakespeare and the Elizabethan Stage, en William Sha-
kespeare, Collected Works, vol. 1: Tragedies, ed. por Ber-
nard Bookmaker, serie Studies in English Literature
and Drama, Londres: Wordsworth Editions, pags. 7-
49, referencia citada en paginas 24, 51.

= Un tomo en varios volumenes (también llamado libro multivolu-
men). Véanse Marx (2001a,b,c).
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Marx, Karl
2001a ElCapital. El proceso de produccion del capital, vol. 1.3: El
proceso de acumulacion del capital, Buenos Aires: Siglo
XXI, referencia citada en pagina 24.

2001b El Capital. El proceso de produccion del capital, vol. 1.2:
La produccion del plusvalor relativo. La produccion del
plusvalor absoluto y del relativo. El salario, Buenos Aires:
Siglo XXI, referencia citada en pagina 24.

2001c El Capital. El proceso de produccion del capital, vol. 1.1:
Mercanciaydinero. La transformacion de dinero en capital.
Produccion del plusvalor absoluto, Buenos Aires: Siglo
XXI, referencia citada en pagina 24.

A continuacién veremos la secuencia divisoria apropiada para todas
las 4reas antes mencionadas.

2.2 Frontmatter
2.2.1 Paginas de inicio

Se corresponde con las dos primeras paginas del libro, que son
blancas y no llevan impreso el folio. Son utilizadas por lo general para
realizar anotaciones. También son conocidas como hojas de cortesia.

2.2.2 Portadilla

Se corresponde a la pagina tres si no existiese nota del traductor
o editor, consiste normalmente solo del titulo principal, el subtituloy
el nombre del autor se omiten, el verso de la portadilla suele estar en
blanco pero puede contener una ilustracién.

2.2.3 Portada

Presenta el titulo completo del libro, el subtitulo (nunca puede ha-
ber mas de un subtitulo), nombre del autor, editor o compilador y/o
traductor. El subtitulo difiere en tamano tipografico del titulo principal,
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2.2.4 indice general

Este indice enumera los titulos de las distintas partes que confor-
man el contenido de la obra, se lista en el orden en que estas aparecen.

2.2.4.1 indice de cuadros, imagenes y figuras

En algunos libros es posible adicionar los indices de cuadros, ima-
genes y figuras si las caracteristicas del libro lo ameritan, siempre
respetando el orden en que aparecen.

2.2.5 Legales

En esta pagina quedan reflejados todos los datos relativos a los dere-
chos legales del autor y la editorial, asi como aclaraciones particulares.
No existe una regulacion legal especifica que obligue a colocar esta pagi-
na dentro del libro, asi como tampoco una pauta sobre que debe iry que
no, aunque la historia editorial argentina a desarrollado un estandar al
utilizar casi todas un mismo estilo, que se repite permanentemente.

2.2.5.1 Catalogacidn

En la catalogacién se proporcionan datos que el sistema biblioteca-
rio hace del libro, en Argentina esta tarea es desarrollada porla Camara
Argentina del Libro (CAL).

2.2.5.2 Derechos

Sirve a efectos de indicar la propiedad intelectual y su correspon-
diente derecho como autor o editor a cualquier persona y/o entidad
que se encuentre a continuacién del glifo © poseyendo los derechos
patrimoniales (con todos los permisos que eso le otorgue) exclusivos
sobre dicha obra.

© Alberto Moyano, 2019
© Ediciones Imago Mundi, 2019

En las obras traducidas se reconocen los derechos al traductor, in-
cluso es posible que también exista la necesidad de incorporar al pro-
loguista, ilustrador o fotografo.
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© Eduardo Karsalian, por la traduccién al espanol, 2008

2.2.5.3 ISBN

El numero estandar internacional de libros (ISBN por sus siglas en
inglés) es el codigo numeérico tnico de diez cifras que se usa con fines
estadisticos y comerciales para identificar un libro en cada edicién o
reedicion, quedan exceptuadas las reimpresiones ya que no requieren
de un nuevo nuimero.

Debido a ciertas limitaciones en algunas categorias del ISBN, en el
ano 2007 se adoptd implementar un registro de trece digitos, desde
entonces el ISBN se rige porlanorma European Article Number (EAN de
13 digitos, 12 mas uno de control) que es el que se utiliza en la mayoria
de los productos comerciales. A continuacion se muestra como debe
leerse el ISBN 978-950-793-323-3.

978: tipo de producto (libro);
950: codigo de Argentina;

793: numero otorgado al editor;
323: numero del titulo;

3: digito de control.

2.2.5.4 Derechos, permisos y pie de imprenta

Ediciones Imago Mundi solo permite la reproduccién de sus mate-
riales a través de permisos solicitados previamente, los libros llevan el
siguiente texto que lo manifiesta de manera clara.

Ninguna parte de esta publicacion, incluido el disefio de cubier-
ta, puede ser reproducida, almacenada o transmitida de manera
alguna ni por ningan medio, ya sea eléctrico, quimico, mecanico,
optico, de grabacion o de fotocopia, sin permiso previo por escrito
de Ediciones Imago Mundi. Este libro se termino de imprimir en
el mes de <mes> de <afo>en <taller impresor>.

2.2.6 Nota del editor o traductor

Elementos como la nota del editor o del traductor, son necesarias
cuando se necesita hacer aclaraciones puntuales al proceso de edicion
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o traduccién y que por su extension o caracteristicas no pueden ser
incluidas dentro de la obra.

2.2.7 Prefacio

Se refiere al texto que incluye las razones que motivaron el trabajo,
el método y los procedimientos de investigacion utilizados y también
es utilizado para hacer menciones especiales. El «Prefacio» es general-
mente corto cuando su objetivo se centra solo en ser una advertencia
al lector. No lleva firma ya que lo escribe el autor.

2.2.7.1 Nuevo prefacio

Cuando se escribe un nuevo prefacio paralareimpresion dellibro, se
colocara antes el prefacio original, este sera retitulado como «Prefacio
ala primera edicion», y el nuevo sera titulado como «Prefacio para esta
edicién».

2.2.8 Prologo

Nos referimos al texto preliminar de un libro, escrito por el autor
o por otra persona, no hay norma para la cantidad de paginas, puede
ser de unas pocas o extenso. No es recomendable que lleve titulo, ya
que «Prdlogo» es un titulo en si mismo. Es el paso previo que sirve para
juzgar o mostrar algunas circunstancias importantes o particulares del
libro.

2.2.8.1 Nuevo prélogo

Frente a la existencia de un nuevo proélogo, la edicion obligatoria-
mente es considerada como nueva, esto implica obtener un nuevo nu-
mero de catalogacion. Los motivos pueden ser variados, desde modifica-
ciones en su contenido, hasta el cambio de autoria. Primero se colocara
el prélogo original, este serd retitulado como «Proélogo a la primera
edicién», y el nuevo sera titulado como «Prélogo para esta edicion».

2.2.9 Agradecimientos

Sieltexto delos reconocimientos es extenso, se colocara en una divi-
sion nueva siguiendo al prefacio; si un prefacio consiste inicamente en
agradecimientos, su titulo sera cambiado al de «Agradecimientos». En
obras de varios volimenes los reconocimientos se aplican a todos los
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volumenes si estos cambiaran, si es uno solo, sera colocado unicamente
en el primer volumen.

2.3 Mainmatter

El mainmatter es el cuerpo pri